
Приложение 1 к Порядку организации и 

проведения практической подготовки 

обучающихся, осваивающих 

образовательные программы среднего 

профессионального образования  

в ГАОУ ПО ИРО 

 

Договор о практической подготовке обучающихся 

 

 

ДОГОВОР № _____ 

о практической подготовке обучающихся, 

заключаемый между организацией, осуществляющей образовательную 

деятельность, и организацией, осуществляющей деятельность по профилю 

соответствующей образовательной программы 

 
 

 

г. Севастополь                                                                         «____» _20_____  

 

 

Государственное автономное образовательное учреждение 

профессионального образования города Севастополя «Институт развития 

образования», именуемое в дальнейшем «Организация»,  

в лице___________________, действующего на основании__________________ 

с одной стороны_________________именуемое в дальнейшем «Профильная 

организация», в лице____________________, действующего на основании 

Устава, с другой стороны, именуемые по отдельности «Сторона», а вместе – 

«Стороны»,  заключили  настоящий Договор о нижеследующем. 

 

1. Предмет Договора 
 

1.1. Предметом настоящего Договора является организация практической 

подготовки обучающихся (далее – практическая подготовка). 

1.2. Образовательная программа (программы), компоненты 

образовательной программы, при реализации которых организуется 

практическая подготовка, количество обучающихся, осваивающих 

соответствующие компоненты образовательной программы, сроки организации 

практической подготовки, согласуются Сторонами и являются неотъемлемой 

частью настоящего Договора (приложение № 1). 

1.3. Реализация компонентов образовательной программы, согласованных 

Сторонами в приложении № 1 к настоящему Договору (далее – компоненты 

образовательной программы), осуществляется в помещениях Профильной 

организации, перечень которых согласуется Сторонами и является 

неотъемлемой частью настоящего Договора (приложение № 2). 

 



2. Права и обязанности Сторон 
 

2.1. Организация обязана: 

2.1.2. не позднее, чем за 10 рабочих дней до начала практической 

подготовки по каждому компоненту образовательной программы представить в 

Профильную организацию поименные списки обучающихся, осваивающих 

соответствующие компоненты образовательной программы посредством 

практической подготовки; 

2.1.2. назначить руководителя по практической подготовке от 

Организации, который: 

− обеспечивает организацию образовательной деятельности в форме 

практической подготовки при реализации компонентов образовательной 

программы; 

− организует участие обучающихся в выполнении определенных видов 

работ, связанных с будущей профессиональной деятельностью; 

− оказывает методическую помощь обучающимся при выполнении 

определенных видов работ, связанных с будущей профессиональной 

деятельностью; 

− несет ответственность совместно с ответственным работником 

Профильной организации за реализацию компонентов образовательной 

программы в форме практической подготовки, за жизнь и здоровье 

обучающихся и работников Организации, соблюдение ими правил 

противопожарной безопасности, правил охраны труда, техники безопасности 

и санитарно-эпидемиологических правил и гигиенических нормативов; 

2.1.3. при смене руководителя по практической подготовке в 5-дневный 

срок сообщить об этом Профильной организации; 

2.1.4. установить виды учебной деятельности, практики и иные 

компоненты образовательной программы, осваиваемые обучающимися в форме 

практической подготовки, включая место, продолжительность и период их 

реализации; 

2.1.5. направить обучающихся в Профильную организацию для освоения 

компонентов образовательной программы в форме практической подготовки; 

2.1.6. расследовать и учитывать несчастные случаи, если они произойдут 

с обучающимися в период прохождения практики в Профильной организации, 

совместно с представителем Профильной организации и в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

2.2. Профильная организация обязана: 

2.2.1. создать условия для реализации компонентов образовательной 

программы в форме практической подготовки, предоставить оборудование и 

технические средства обучения в объеме, позволяющем выполнять 

определенные виды работ, связанные с будущей профессиональной 

деятельностью обучающихся; 

2.2.2. назначить ответственное лицо, соответствующее требованиям 

трудового законодательства Российской Федерации о допуске к педагогической 

деятельности, из числа работников Профильной организации, которое 



обеспечивает организацию реализации компонентов образовательной 

программы в форме практической подготовки со стороны Профильной 

организации; 

2.2.3. при смене лица, указанного в пункте 2.2.2, в 5-дневный срок 

сообщить об этом Организации; 

2.2.4. обеспечить безопасные условия реализации компонентов 

образовательной программы в форме практической подготовки, выполнение 

правил противопожарной безопасности, правил охраны труда, техники 

безопасности и санитарно-эпидемиологических правил и гигиенических 

нормативов; 

2.2.5. проводить оценку условий труда на рабочих местах, используемых 

при реализации компонентов образовательной программы в форме 

практической подготовки, и сообщать руководителю Организации об условиях 

труда и требованиях охраны труда на рабочем месте; 

2.2.6. ознакомить обучающихся с правилами внутреннего трудового 

распорядка Профильной организации; 

2.2.7. провести инструктаж обучающихся по охране труда и технике 

безопасности и осуществлять надзор за соблюдением обучающимися правил 

техники безопасности; 

2.2.8. предоставить обучающимся и руководителю по практической 

подготовке от Организации возможность пользоваться помещениями 

Профильной организации, согласованными Сторонами (приложение № 2 к 

настоящему Договору), а также находящимися в них оборудованием и 

техническими средствами обучения; 

2.2.9. обо всех случаях нарушения обучающимися правил внутреннего 

трудового распорядка, охраны труда и техники безопасности сообщить 

руководителю по практической подготовке от Организации;  

2.2.10. расследовать и учитывать несчастные случаи, если они 

произойдут с обучающимися в период прохождения практики в Профильной 

организации, совместно с представителем Организации и в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

2.3. Организация имеет право: 

2.3.1. осуществлять контроль соответствия условий реализации 

компонентов образовательной программы в форме практической подготовки 

требованиям настоящего Договора; 

2.3.2. запрашивать информацию об организации практической 

подготовки, в том числе о качестве и объеме выполненных обучающимися 

работ, связанных с будущей профессиональной деятельностью. 

2.4. Профильная организация имеет право: 

2.4.1. требовать от обучающихся соблюдения правил внутреннего 

трудового распорядка, охраны труда и техники безопасности, режима 

конфиденциальности, принятого в Профильной организации, предпринимать 

необходимые действия, направленные на предотвращение ситуации, 

способствующей разглашению конфиденциальной информации; 

2.4.2. в случае установления факта нарушения обучающимися своих 



обязанностей в период организации практической подготовки, режима 

конфиденциальности приостановить реализацию компонентов образовательной 

программы в форме практической подготовки в отношении конкретного 

обучающегося; 

2.4.3. при наличии вакантной должности, работа на которой 

соответствует требованиям к практической подготовке, заключить с 

обучающимся срочный трудовой договор о замещении такой должности. 

 

3. Срок действия договора 

 

3.1. Настоящий Договор вступает в силу после его подписания и 

действует до полного исполнения Сторонами обязательств. 

 

4. Заключительные положения 
 

4.1. Все споры, возникающие между Сторонами по настоящему Договору, 

разрешаются Сторонами в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации. 

4.2. Изменение настоящего Договора осуществляется по соглашению 

Сторон в письменной форме в виде дополнительных соглашений к настоящему 

Договору, которые являются его неотъемлемой частью. 

4.3. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, по одному для 

каждой из Сторон. Все экземпляры имеют одинаковую юридическую силу.  

 

5. Адреса, реквизиты и подписи Сторон 

 
 

Профильная организация 

 

Адрес 

ИНН 

Телефон 

Электронная почта 

_____________/________________ 

 

М.П 

Организация 

 

Адрес 

ИНН 

Телефон 

Электронная почта 

_____________/________________ 

 

М.П.  

 



                                                                                            Приложение № 1 

к договору № _____ о практической 

подготовке обучающихся 

от «___» ____________20____г. 

 

 

 

Компоненты образовательной программы  

для организации практической подготовки 

 

 

Образовательная программа – программа подготовки специалистов среднего 

звена по специальности_______________________________________________. 

 

Компоненты образовательной программы, при реализации которых 

организуется практическая подготовка: производственная практика. 

 

Количество обучающихся, осваивающих соответствующие компоненты 

образовательной программы: __________________. 

 

Сроки организации практической подготовки: ______________________. 

 

 

 

 

 

Профильная организация 

 

Адрес 

ИНН 

Телефон 

Электронная почта 

_____________/________________ 

 

М.П 

Организация 

 

Адрес 

ИНН 

Телефон 

Электронная почта 

_____________/________________ 

 

М.П.  



                                                                                                          Приложение № 2 

к договору № ___о практической 

подготовке обучающихся 

от «___» ____________20____г. 

 

 

 

Перечень помещений Профильной организации,  

в которых осуществляется  

реализация компонентов образовательной программы 

 

 

№ 

п/п 
Наименование помещения Адрес местонахождения 

1   

2   

3   

4   

  

 

 

Профильная организация 

 

Адрес 

ИНН 

Телефон 

Электронная почта 

_____________/________________ 

 

М.П 

Организация 

 

Адрес 

ИНН 

Телефон 

Электронная почта 

_____________/________________ 

 

М.П.  

 

 

 



Приложение 2 к Порядку организации  

и проведения практической подготовки 

обучающихся, осваивающих 

образовательные программы среднего 

профессионального образования 

 

Образец приказа о направлении обучающихся для прохождения практики 

 

 
Государственное автономное образовательное учреждение   

профессионального образования города Севастополя 

«Институт развития образования» 

(ГАОУ ПО ИРО) 

 

П Р И К А З 

 

«____» ___________202___ г.                                      № ___ 
 

 

О направлении обучающихся для прохождения 

производственной/учебной практики 

 

В целях реализации компонентов образовательной программы в 

форме практической подготовки в соответствии с календарным учебным 

графиком очной (заочной) формы обучения на 20__ – 20__ учебный год и 

договорами с профильными организациями, приказываю: 

 

1. Направить обучающихся группы________очной (заочной) формы 

обучения по профессии/специальности СПО ХХ.0Х.ХХ 

___________________________________с 202_ г. по 202_ г.  

для прохождения производственной/учебной практики (по профилю 

специальности/преддипломной) в форме практической подготовки.  

 

2. Назначить руководителями учебной/производственной 

практики__________________________________________________________ 

 

3. Руководителям учебной/производственной практики провести 

инструктаж по технике безопасности и охране труда со студентами до начала 

производственной практики.  

4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на _____ 

Руководитель                                                                                                    ФИО



Приложение 3 к Порядку организации и 

проведения практической подготовки 

обучающихся, осваивающих образовательные 

программы среднего профессионального 

образования 

 

 

Дневник учебной/производственной практики 

 

 

 

ДЕПАРТАМЕНТ ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ  

ГОРОДА СЕВАСТОПОЛЯ 

 

 
Государственное автономное образовательное учреждение  

профессионального образования города Севастополя 

«Институт развития образования» 

(ГАОУ ПО ИРО) 
  

 

ДНЕВНИК 

производственной/учебной практики 

 

 

ХП.01.01 Производственная/учебная практика 

 

 

 

Обучающего(ей)ся  курса группы   

Профессии/Специальности ХХ.0Х.ХХ     

Фамилия Имя Отчество 

 

 

202_ 



ОСНОВНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ 

 

1. Получить задание на производственную/учебную практику, 

подшить в дневник практики. 

2. Выполняемые работы регулярно записываются обучающимся.  

3. Оформить отчет по окончании практики6: 

‒ текст отчета должен содержать характеристики, рекомендации, 

выводы, заключения (в соответствии с полученным заданием); 

‒ после текста должны быть приложены копии документов, 

оформляемых или используемых в работе предприятия (в соответствии с 

полученным заданием); 

‒ объем отчета (вместе с приложениями): не более 3 страниц; 

‒ текст отчета оформляется шрифтом Times New Roman, 14, 

междустрочный интервал – 1, поля, не менее: левое – 20 мм, правое – 10 мм, 

верхнее и нижнее – 15 мм. 

4. Подготовиться к промежуточной аттестации (далее – ПА) по 

практике: 

‒ основанием для допуска к ПА по результатам практики является 

правильно оформленные дневник и отчет по практике; 

‒ форма промежуточной аттестации по результатам практики – 

_____________. 

‒ подготовиться к ПА по практике. 

5. По результатам ПА руководитель практики (преподаватель) 

оформляет аттестационный лист по соответствующему профессиональному 

модулю. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
6 Требования к отчету составляются в соответствии с рабочей программой практики и оценочными 

материалами по практике.



Приложение 4 к Порядку организации  

и проведения практической подготовки обучающихся,  

осваивающих образовательные программы  

среднего профессионального образования 

 

 

План-график проведения практик обучающихся 
 

 

 

УТВЕРЖДАЮ: 

Заместитель директора по УМР ___________ 

« »  202_ г. 
 

 

 

 

№ 

п/п 

 

 

Наименование 

практики 

 

 

Наименование 

профессионального 

модуля 

 

 

 

Курс 

 

 

Учебная 

группа 

 

 

Контингент, 

чел 

 

Сроки 

проведения в 

соответствии 

с КУГ 

 

 

Место 

проведения 

практики 

 

 

Объем в ак. ч. 

(в соответствии с 

УП) 

 

Ф.И.О. 

ответственного 

за 

организацию 

практики 

 

Ф.И.О. 

руководителя 

(руководителей 

) практики 

Код и наименование профессии/специальности 

1           

2           

3           
 

 



Приложение 5 к Порядку организации и 

проведения практической подготовки 

обучающихся, осваивающих 

образовательные программы среднего 

профессионального образования 

 

 

 

Титульный лист и структура отчета обучающегося по итогам практики 

 

 

ДЕПАРТАМЕНТ ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ  

ГОРОДА СЕВАСТОПОЛЯ 

 

 
Государственное автономное образовательное учреждение  

профессионального образования города Севастополя 

«Институт развития образования» 

(ГАОУ ПО ИРО) 
  

 

Код и наименование профессии/специальности СПО 

 

ОТЧЕТ 

по  практике 
(по практике производственная/учебная) 

Выбрать нужное 

 

 

 

Студент  __________________________________________________________  

Место прохождения практики  ________________________________________  

 _________________________________________________________________  

Возрастная группа/ класс  ____________________________________________  

Условия работы в ОУ 

Анализ материально-технической базы и оборудования ОУ  _______________  

 _________________________________________________________________  

 _________________________________________________________________  

 _________________________________________________________________  

Анализ методического обеспечения ОУ  _______________________________  

 _________________________________________________________________  

 _________________________________________________________________  



Самоанализ профессиональной деятельности и результаты личных 

достижений 

 

Анализ качества проведенных видов деятельности: 

Какие виды деятельности оказались наиболее удачными __________________  

 _________________________________________________________________  

 _________________________________________________________________  

Проблемы, возникшие в ходе практики (что не получилось) _______________  

 _________________________________________________________________  

 _________________________________________________________________  

Причины данных проблем и их решение в ходе практики _________________  

 _________________________________________________________________  

 _________________________________________________________________  

Что дала практика в плане формирования профессионально-педагогических 

умений ___________________________________________________________  

 _________________________________________________________________  

 _________________________________________________________________  

 

Общие выводы по практике __________________________________________  

 _________________________________________________________________ 

 _________________________________________________________________  

 

Задачи по самообразованию и самовоспитанию  _________________________  

 _________________________________________________________________  

 _________________________________________________________________  

 

«___» ____________ 20__ г. 

 

Студент-практикант  _______________ / _____________________ 
(подпись, расшифровка подписи) 

 

 



Приложение 6 к Порядку организации и 

проведения практической подготовки 

обучающихся, осваивающих 

образовательные программы среднего 

профессионального образования 

 

 

Аттестационный лист обучающегося 

 

 

ДЕПАРТАМЕНТ ОБРАЗОВАНЯ И НАУКИ  

ГОРОДА СЕВАСТОПОЛЯ 

 

 
Государственное автономное образовательное учреждение  

профессионального образования города Севастополя 

«Институт развития образования» 

(ГАОУ ПО ИРО) 
  

                               АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ ПО ПРАКТИКЕ 

 

(ФИО студента) 

Группа _________ 

успешно прошел(ла) производственную (учебную) практику _____________ 

_____________________________________________________________________________ 

(название практики) 

по профессиональному модулю _________________________________________________ 

                                                                          (название профессионального модуля) 

в объеме _____ часа с  «    »               20   г. по  «   »            20   г. 

в организации _________________________________________________ 

                                             (полное наименование организации, юридический адрес) 

_____________________________________________________________________________

___________ 

 

ПК и ОК, 

формируемые 

 в процессе практики 

Виды работ, выполненные обучающимся во время 

практики 

Оценка 

   

   

   

   

   

   

   



Итоговая оценка по практике   ____________________________ 

 

Дата «______» ________20   г.  

 

Руководитель практики                   ______________/ ______________ 

                                                                       подпись                          расшифровка 

                                                          

Руководитель ОО/ 

Начальник отдела содействия трудоустройству            ______________/ _______________ 

                                                                                            подпись                          расшифровка                                

                                                            

                                                           М.П. 



 

  Приложение 7 к Порядку организации и 

проведения практической подготовки 

обучающихся, осваивающих 

образовательные программы среднего 

профессионального образования 

 

 

 

 
Государственное автономное образовательное учреждение  

профессионального образования города Севастополя 

«Институт развития образования» 

(ГАОУ ПО ИРО) 
  

 

ОТЧЕТ  

РУКОВОДИТЕЛЯ ПРАКТИКИ 

 

__________________________________________________________________ 
 (должность, фамилия, имя, отчество) 

о практике     

________________________________ 
(шифр и название практики) 

Группы _________________ 

 

Объем практики   ____ часов    

                                         

Сроки проведения практики: __________________ 

 

1. Цель, задачи практики. 

1.1. Цель практики и её достижение. 

1.2. Задачи практики, их достижение и освоение профессиональных 

компетенций. 

2. База (базы) проведения практики. 

3. Краткое изложение процесса прохождения практики. 

Описывается ход реализации программ практики в образовательных 

организациях. Анализируются возможности реализации программ практики 

базами практики и целесообразность их использования в дальнейшем. 

4. Анализ характеристик практикантов, данных 



образовательными организациями по результатам практики. 

Дается обобщенная характеристика профессиональной подготовки, 

дисциплинированности, отношения к работе, морально-психологических 

качеств практикантов.  

5. Положительные моменты при прохождении практики. 

6. Недостатки и замечания по прохождению практики. 

7. Предложения по улучшению прохождения практики. 

8. Результаты:  

Копия зачетно-экзаменационной ведомости по результатам практики 

или списки с результатами прохождения практики. 

 

        __________________                                  ___________________ 

 (подпись руководителя практики)                                             (инициалы, фамилия) 

 

«___» _______________ 20 ___ г. 
 

 

 


