
 
Государственное автономное образовательное учреждение 

профессионального образования города Севастополя 
«Институт развития образования» 

(ГАОУ ПО ИРО) 
 

ПРИКАЗ 
 

27.04.2021           № 248 
 
О подготовке информационно-аналитических материалов по итогам 2020/2021учебного 
года и планировании работы ГАОУ ПО ИРО на 2021/2022 учебный год 
 

 
С целью качественного анализа деятельности Государственного автономного 

образовательного учреждения профессионального образования города Севастополя 
«Институт развития образования» в 2020/2021 учебном году и своевременного планирования 
работы на 2021/2022 учебный год приказываю: 

 
1. Установить следующие сроки сдачи основных документов (в электронном 

варианте) и ответственных исполнителей: 
 

№  
п/п 

Название документа Срок сдачи Исполнители Контроль 

1. Анализ методического 
обеспечения процесса обучения и 
воспитания в образовательных 
учреждениях города в 
2020/2021учебном году 

18.06.2021 Старшие 
методисты, 
методисты 

Стародубцева И.В. 

2. Анализ участия педагогических 
работников города Севастополя в 
конкурсах профессионального 
мастерства в 2020/2021учебном 
году 

18.06.2021 Кравчук Н.Ф. Пиктурнене В.Н. 

3. Анализ организационно-
методического обеспечения 
проведения аттестации 
руководителей и педагогических 
работников образовательных 
организаций города Севастополя 
в 2020/2021учебном году 

18.06.2021 Соколова Т.Ф. Пиктурнене В.Н. 

4. Анализ организационно-
методического обеспечения 
повышения квалификации 
педагогических работников 
образовательных организаций 

18.06.2021 Кравчук Н.Ф. Пиктурнене В.Н. 
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города Севастополя в 
2020/2021учебном году 

5. Анализ работы официального 
сайта ГАОУ ПО ИРО в 
2020/2021учебном году 

18.06.2021 Гладких И.Ю. Стародубцева И.В. 

6. Сравнительный анализ 
результативности участия 
старшеклассников 
общеобразовательных 
учреждений города Севастополя 
во всероссийской олимпиаде 
школьников  

18.06.2021 Семенова О.Е. Михайлова И.В. 

7. Сравнительный анализ 
результативности участия 
обучающихся 
общеобразовательных 
учреждений города Севастополя 
во всероссийских и региональных 
интеллектуальных конкурсах в 
2020/2021учебном году 

21.06.2021 Семёнова О.Е. Михайлова И.В. 

8. Отчет о работе методиста в 
2020/2021учебном году 

14.06.2021 Старшие 
методисты, 
методисты 

Стародубцева И.В. 

9. Отчет о работе преподавателя 
за 2020/2021учебный год  

26.06.2021 Преподаватели 
 

Репьева Е.В. 
 

10. Отчет о работе структурного 
подразделения ГАОУ ПО ИРО 
за 2020/2021учебный год 
(о выполнении плана работы на 
учебный год) 

18.06.2021 Руководители 
структурных 
подразделений 

Стародубцева И.В. 

11. Научно-методическое 
сопровождение реализации в 
2020/2021учебном году 
Государственной программы 
города Севастополя «Развития 
образования в городе 
Севастополе» (отчет) 

18.06.2021 Семенова О.Е. 
Кравчук Н.Ф. 

Михайлова И.В. 

12.  Публичный доклад ГАОУ ПО 
ИРО за 2020/2021учебный год 

30.07.2021 Сотрудники 
ИРО 

Стародубцева И.В. 

13.  План работы структурного 
подразделения ГАОУ ПО ИРО 
на 2021/2022учебный год 

26.06.2021 Руководители 
структурных 
подразделений 

Михайлова И.В. 

14. План работы ГАОУ ПО ИРО на 
2021/2022учебный год 

24.08.2021 Сотрудники 
ИРО 

Михайлова И.В. 

15. План работы методиста на 
2021/2022учебный год 

18.06.2021 Старшие 
методисты, 
методисты  

Стародубцева И.В. 

16. Предложения в план мероприятий 
на 2021/2022учебный год, 
направленных на выявление 
и развитие у обучающихся 

10.06.2021 Старшие 
методисты, 
методисты 

Михайлова И.В. 
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интеллектуальных и творческих 
способностей 

17. Предложения в региональную сеть 
объединений педагогических 
работников образовательных 
учреждений города Севастополя 
в 2021/2022учебном году 

30.08.2021 Старшие 
методисты, 
методисты 

Михайлова И.В. 

18. План мероприятий на 
2021/2022учебный год, 
направленных на выявление и 
развитие у обучающихся 
интеллектуальных и творческих 
способностей 

15.06.2021 Семенова О.Е. Михайлова И.В. 

19. График и программа секций 
августовской региональной 
конференции педагогических 
работников в 2021 году 

15.06.2021 Старшие 
методисты, 
методисты 

Пиктурнене В.Н. 

20. Методический продукт по итогам 
работы творческих групп 
педагогов (при наличии) 

18.06.2021 Старшие 
методисты, 
методисты 

Стародубцева И.В. 

21. Доклад методиста «Основные 
задачи и особенности 
профессиональной деятельности 
педагогических работников в 
2021/2022 учебном году» 
на секции августовской 
региональной конференции 
педагогических работников  

25.06.2021 Старшие 
методисты, 
методисты 

Стародубцева И.В. 

22. Отчеты о проведении секций 
августовской региональной 
конференции педагогических 
работников 

31.08.2021 Старшие 
методисты, 
методисты 

Пиктурнене В.Н. 

23. Сборник информационно-
аналитических материалов  
(к августовской конференции 
педагогических работников) 

16.08.2021 Методисты Стародубцева И.В. 

24. Рекомендуемый перечень 
всероссийских и региональных 
конкурсов профессионального 
мастерства педагогических 
работников образовательных 
учреждений 

18.06.2021 Кравчук Н.Ф. Пиктурнене В.Н. 

 
 
2. Утвердить формы документов, предоставляемых методистами ГАОУ ПО ИРО: 
– Примерная структура методического письма по итогам учебного года «Анализ 

методического обеспечения процесса обучения и воспитания в образовательных учреждениях 
города в 2020/2021 учебном году» (приложение № 1); 

– Схема отчета о работе методиста в 2020/2021 учебном году (приложение № 2); 
– Схема плана работы методиста на 2021/2022 учебный год (приложение № 3); 
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– Предложения в план мероприятий, направленных на выявление и развитие у 
обучающихся интеллектуальных и творческих способностей, на 2021/2022 учебный год 
(приложение № 4); 

– Программа секции августовской конференции педагогических работников в 2021 
году (приложение № 5); 

– Предложения в региональную сеть объединений педагогических работников 
образовательных учреждений города Севастополя в 2021/2022 учебном году (приложение 
№ 6); 

– Требования к титульному листу и пояснительной записке к методическому продукту 
по итогам работы творческих групп педагогов (приложение № 7).  

3. Заместителям директора ГАОУ ПО ИРО, руководителям структурных подразделений, 
органов управления: 

3.1. Взять под контроль своевременность подготовки и сдачи сотрудниками 
документов согласно данному приказу. 

3.2. В отчеты о работе структурных подразделений, органов управления  включать 
мероприятия, участников, ответственных исполнителей, сроки и место проведения, результат 
(при наличии). 

3.3. При планировании работы структурных подразделений, органов управления 
учитывать мероприятия, участников, ответственных исполнителей, сроки и место проведения 
согласно положению о структурном подразделении, органе управления. 

 
 

Директор         И.А.Гетманская 
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Приложение № 1 
к приказу ГАОУ ПО ИРО 
от 27.04.2021 № 248 
 

Примерная структура методического письма по итогам учебного года  
«Анализ методического обеспечения преподавания, воспитательной, социально-

психолого-педагогической, коррекционной работы  
в образовательных учреждениях города в 2020/2021 учебном году» 

 
1. Анализ выполнения задач методического обеспечения преподавания, воспитательной, 
социально-психолого-педагогической, коррекционной, библиотечной работы в 
образовательных учреждениях города, которые ставились методистом на 2020/2021 учебный 
год:  

 какие задачи были поставлены; удалось ли их реализовать в полной мере; 
 какие диагностические процедуры были проведены в ходе анализа выполнения 
поставленных задач (сбор и анализ статистических данных, анкетирование, опрос, беседа 
и др.), их результаты, выводы (в том числе о причинах, вызвавших затруднения, проблемы 
в ходе выполнения задач. 

2. Характеристика кадрового потенциала:  
 всего педагогов (из них основных, совместителей);  
 по стажу работы;  
 по образованию; 
 по категории. 

 Статистические данные приводятся в сравнении с прошлым учебным годом.  
Анализ статистических данных делается с указанием причин увеличения или снижения 
данных.  
3. Организационно-методическое обеспечение преподавания, воспитательной, социально-
психолого-педагогической, коррекционной работы в образовательных учреждениях, в том 
числе организация городских методических мероприятий для педагогических работников 
определенной категории:  

 организация работы МО (профиль, фамилия руководителя, темы заседаний МО, темы 
практических занятий, организуемых МО, другие формы работы МО, фамилии наиболее 
активных участников в работе МО, результаты работы за год, предложения по 
совершенствованию работы); 
 работа творческих групп (количество участников, проблема (тема), суть содержания 
работы, фамилии наиболее активных участников, результаты работы, предложения 
по совершенствованию работы);  
 научно-методические мероприятия: конференции, семинары, школы, мастер-классы, 
фестивали и т.д. (темы, сроки, базы проведения, наиболее эффективные формы и методы 
проведения, наиболее активные участники подготовки и проведения, предложения 
по совершенствованию работы);  
 консультации (сколько, какие категории чаще всего обращались, какие чаще всего 
темы обсуждались, вывод); 
 изучение и обобщение опыта (чей, когда, в какой форме представлен результат, где 
печатался, распространялся, внедрялся); 
 посещение уроков педагогов (сколько, цель, результаты посещений, выводы); 
 анализ уровня преподавания; 
 разработка положений, памяток (сколько, каких, для кого, с какой целью).  

4. Повышение квалификации и аттестация педагогических кадров в текущем учебном году:  
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 дополнительные профессиональные программы повышения квалификации, по которым 
в текущем году прошли обучение педагогические работники (темы, количество часов, кто 
проводил обучение, сроки, количество человек);  
 результативность повышения квалификации (применение новых форм, методов; 
разработка рабочих учебных программ и т.д.); 
 аттестация педагогов (количество аттестованных на высшую и первую 
квалификационные категории в текущем году, что было сделано в рамках аттестации, 
какие проблемы выявились, задачи совершенствования работы экспертной комиссии по 
аттестации на следующий год);  
 участие педагогов в конкурсах профессионального мастерства (результативность, 
проблемы мотивации и подготовки участников, предлагаемые решения).  

5. Информационное обеспечение:  
 анализ и состояние методического фонда, банка данных (количество единиц, направ-
ления, разделы);  
 организация информационных выставок, обзоров (темы, сколько);  
 работа постоянно действующего информационного стенда (содержание, тематика);  
 отражение работы в СМИ (сколько раз, где, когда);  
 анализ эффективности работы сетевого сообщества педагогов курируемого 
направления. 

6. Издательская деятельность: 
 разработка и издание методической продукции (сколько, виды продукции, названия, 
количество страниц, где опубликованы или размещены); 
 выпуск листовок, буклетов, газеты (цель, суть, периодичность);  
 публикация в СМИ. 

7. Опытно-экспериментальная работа: тема, руководитель, этапы, результаты; иннова-
ционная работа: виды, формы, результаты (при наличии). 
8. Общие выводы и предложения:  

 какие формы методической работы были наиболее эффективными (результаты 
анкетирования, тестов «обратной связи»); 
 чей опыт работы можно рекомендовать к использованию в других образовательных 
организациях (указать педагогов, названия образовательных организаций, темы опыта); 
 какие лучшие практики наставничества, работы с молодыми специалистами, 
диагностики и устранения профессиональных дефицитов, подготовки к ГИА, ВПР, 
перехода в эффективный режим работы, волонтерства, разработки рабочих программ 
воспитания и т.д., используемые педагогами, рекомендованы к использованию в других 
образовательных организациях; 
 кого следует поблагодарить за активное участие в городских методических 
мероприятиях; 
 что не удалось в работе и почему; на что необходимо обратить внимание методической 
службе и методическому объединению в следующем учебном году; над какими 
проблемами необходимо работать дальше.  

9. Основные задачи методической службы ГАОУ ПО ИРО на 2021/2022 учебный год. 
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Приложение № 2 
к приказу ГАОУ ПО ИРО 
от 27.04.2021 № 248 

 
Схема отчёта о работе методиста за учебный год 

 
ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДА СЕВАСТОПОЛЯ 
 «ИНСТИТУТ РАЗВИТИЯ ОБРАЗОВАНИЯ» 

 
 

  УТВЕРЖДАЮ 
Директор ГАОУ ПО ИРО 
____________ И.А. Гетманская  
__ _________20___  г.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ОТЧЁТ О РАБОТЕ 
методиста 

 
____________________________________________________________ 

(учебный предмет или направление деятельности) 
____________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 
 

за 20__–20__ учебный год 
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1. ДОСТИЖЕНИЯ ЗА УЧЕБНЫЙ ГОД 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 

 
2. ОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

2.1. Методическое обеспечение проведения курсов повышения квалификации по 
дополнительным профессиональным программам 

 
 

№ 
п/п 

 
Тема дополнительной 

профессиональной 
программы 

 
Коли-
чество 
часов 

 
Категория 

педагогиче-
ских 

работников 

 
Количество  
слушателей 

 
Название 

организации, 
проводившей 

обучение 
план факт 

       
 

 

2.2. Учебно-методическое обеспечение повышения квалификации педагогических 
кадров 

 

2.2.1.  Разработка учебных программ, учебных планов, календарных графиков, расписаний 
учебных занятий 

 

№ 
п/п 

Название документа Для какой категории слушателей 

   
   
 
2.2.2. Разработка учебно-методических материалов (лекции, презентации, тесты и т.д.) 

 

№ 
п/п 

Название  Вид учебно-
методической 

продукции 

Категория слушателей 
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3. АНАЛИТИЧЕСКАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

 
3.1. Тематические изучения состояния преподавания, организации воспитательной 
методической, социально-психологической, коррекционной, библиотечной работы 
 

№ 
п/п 

Тема изучения № образовательных 
учреждений 

В каком документе 
отражены итоги 

изучения 
    
    
    
    

 
3.2. Изучение, обобщение и распространение лучшего педагогического опыта, 

лучшей педагогической практики 
 

№ 
п/п 

Тема опыта Ф.И.О. педагога,  
№ образовательного 

учреждения 

Форма обобщения  
(карточка банка ППО, статья, метод. 

рекомендации, пособие и др.)  

    
    

 
 

4. ОРГАНИЗАЦИОННО-МЕТОДИЧЕСКАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 
 

4.1. Научно-методическое сопровождение реализации государственных 
программ, концепций, проектов 

 

№ 

Название 
программы, 
концепции, 

проекта 

№ приказа, 
постанов-
ления об 

утвержде-
нии  

Сотруд-
ничество 

по вы-
полне-

нию про-
граммы 

Количественные показатели выполнения 
мероприятий программы 

Кол-во 
методических 
мероприятий 
с педагогами 

Кол-во 
участ-
ников 

Кол-во 
массовых 

мероприятий  
с учащимися  
и родителями 

Кол-во 
участ-
ников 

        

 
4.2. Подготовка справок, отчётов, информаций о выполнении документов 

вышестоящих организаций 

№ 
п/п 

Вид документа Название (тема) Организация, в которую 
направлен документ 

    
 

4.3. Разработка проектов приказов 

№ 
п/п 

Дата и номер приказа Название 
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4.4. Участие в подготовке вопросов на заседания, совещания, собрания 
 

№ 
п/п 

Название вопроса, тема Форма 
мероприятия 

Степень участия (доклад, 
выступление, информация и т.п.) 

    
 

4.5. Организация работы экспертной группы городской аттестационной комиссии 
 

№ 
п/п 

Содержание работы Сроки 
Место 

проведе-
ния 

Форма 
подведения 

итогов 
     

 
4.6. Методическая работа с педагогическими кадрами  

 

4.6.1. Реализация методической сети для педагогических работников  
 

№ 
п/п Тема Категория 

участников 

Место 
проведе-

ния 

Сроки 
проведе-

ния 

Ответствен-
ные  

Теоретические семинары  
      

Семинары-практикумы  
      

Школа педагогического мастерства  
      

Мастер-классы 
      

Конференции 
      

Тренинги 
      

Круглые столы 
      

Методические фестивали 
      

Творческие группы 
      

Школа молодого педагога 
      

Секция августовской конференции педагогических работников 
      

Другие формы методической работы 
      

 
4.6.2. Руководство деятельностью совета педагогов, городского и (или) районных 

методических объединений 
 

№  
п/п 

Вид объединения 
Количество 
участников 

Количество  
заседаний 
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4.6.3. Организация и методическое обеспечение конкурсов профессионального мастерства 

педагогических работников 
 

№ 
п/п 

Название конкурса Уровень 
(всероссийский, 
региональный) 

Категория 
участников, 

№ ОУ 

Количество 
участников 

Сооргани-
заторы 

      
 
 

4.6.4. Организация и методическое сопровождение проведения мероприятий по выявлению и 
поддержке одарённых и талантливых детей (конкурсов, олимпиад, турниров и др.) 

 
№ 
п/п 

Название конкурса Уровень 
(всероссийский, 
региональный) 

Категория 
участников,  

№ ОУ 

Количество 
участников 

Сооргани-
заторы 

      
 
 

4.7. Издание учебно-методической продукции 
 

№ Ф.И.О. методиста Название работы 
Вид 

публикации 
Выходные 

данные 
Объём 
(стр.) 

      
 

 
5. ИННОВАЦИОННАЯ И ОПЫТНО-ЭКСПЕРИМЕНТАЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

 
5.1. Научно-методическое сопровождение внедрения инноваций 

 

№ Название инновации 
Базовые  

ОУ 

Формы научно-
методического 
сопровождения 

Консультанты Результат 

      

 
5.2. Участие в апробации учебных и методических изданий, электронных средств 

обучения 
 

№ Название, авторы Класс Образовательное 
учреждение 

Ф.И.О. 
учителя 

Результат 

      
 

 
6. КОНСУЛЬТАЦИОННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

 
6.1. Консультирование руководителей и педагогических работников образовательных 

учреждений 
 

№ 
п/п 

Категория педагогических 
работников 

Количество консультаций  
индивидуальных групповых 
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6.2. Организация методических выездов в образовательные организации с целью оказания 
практической информационной и консультационной помощи руководителям 

и педагогическим работникам 
 

№ 
п/п 

Наименование образовательного учреждения Количество методических 
выездов 

   
 

6.3. Проведение инструктивно-методических совещаний 
 

№ 
п/п Тема Категория 

участников 

Место 
проведе-

ния 

Сроки 
проведе-

ния 

Ответствен-
ные  

      
 
 

7. ИНФОРМАЦИОННО-КОММУНИКАЦИОННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 
 

№ 
п/п 

Название сетевого 
сообщества 

Электронный 
адрес 

Количество 
методических 
материалов, 

размещенных на сайте 
за год 

Количество 
просмотров 

(посещений) за год 

     
 

8. ОБЩЕСТВЕННАЯ, КУЛЬТУРНО-ПРОСВЕТИТЕЛЬСКАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ  
 

№ 
п/п 

Мероприятия Категория Сроки 
проведения 

Количество 
участников 

     
 
 

10. ПОВЫШЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИИ И УРОВНЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО 
МАСТЕРСТВА МЕТОДИСТА 

 
9.1. Обучение по дополнительным профессиональным программам 

 
№ 
п/п 

Название программы Количество 
часов 

Сроки Организация Данные 
документа о 

ПК 
      
      

 
 

9.2. Участие в международных, всероссийских, региональных конференциях, 
симпозиумах, форумах, научно-практических семинарах 

 

№ 
п/п 

Форма  
и тема 

мероприя-
тия 

Уровень 
(межд., 
всерос., 

регион. и т.д.) 

Дата  
и место 
прове-
дения 

Организа-
торы 

Степень участия 
Форма 

(доклад, 
выступление, 

участие) 

Тема  
выступления 
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9.3. Открытые мероприятия, взаимопосещения 
 

 Количество мероприятий 
план факт 

Проведено открытых мероприятий для методистов   
Посещено у коллег-методистов   
 
10. Предложения по совершенствованию работы ГАОУ ПО ИРО. 

 
11. Вопросы, предлагаемые для рассмотрения и обсуждения в следующем учебном 

году: 
11.1. На заседаниях административного совета ГАОУ ПО ИРО: 
_____________________________________________________________________ 
11.2. На совещаниях методистов: 
______________________________________________________________________ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



14 
 

Приложение № 3 
к приказу ГАОУ ПО ИРО 
от 27.04.2021 № 248 

 
Схема плана работы методиста на учебный год  

 
ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДА СЕВАСТОПОЛЯ 
 «ИНСТИТУТ РАЗВИТИЯ ОБРАЗОВАНИЯ» 

 
 

  УТВЕРЖДАЮ 
Директор ГАОУ ПО ИРО 
____________ И.А. Гетманская  
__ _________20___  г.   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ПЛАН РАБОТЫ 
методиста 

 
____________________________________________________________ 

(учебный предмет или направление деятельности) 
____________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 
 

на 20__ – 20__  учебный год 
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1. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ НА 20__ – 20__  УЧЕБНЫЙ ГОД 
  

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 

 
 

2. ОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 
 

2.1.  Методическое обеспечение проведения курсов повышения квалификации по 
дополнительным профессиональным программам 

 

№ 
п/п 

Тема дополнительной 
профессиональной 

программы  

Категория 
слушателей 

Сроки 
проведе-

ния 
 

Количе-
ство 

часов  

Количе-
ство 

слуша-
телей 

Количе-
ство 

групп 

       
 
 

2.2. Учебно-методическое обеспечение повышения квалификации педагогических 
кадров 

 

2.2.1.  Разработка учебных программ, учебных планов, календарных графиков, расписаний 
учебных занятий 

 

№ 
п/п 

Название документа 
Для какой категории 

слушателей 
Сроки 

утверждения 
    
 
2.2.2. Разработка учебно-методических материалов (лекции, презентации, тесты и т.д.) 

 

№ 
п/п 

Название 
Вид учебно-

методической 
продукции 

Для какой 
категории 

слушателей 

Сроки 
разработки 

     
 

3. АНАЛИТИЧЕСКАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 
 
3.1. Тематические изучения состояния преподавания, организации воспитательной 
методической, социально-психологической, коррекционной, библиотечной работы 
 

№ 
п/п 

Тема изучения Цель Сроки № ОУ 
Форма 

подведения 
итогов 

Ответствен- 
ные 
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3.2. Изучение, обобщение и распространение передового педагогического опыта 
 

№ 
п/п 

Тема опыта Ф.И.О. педагога,  
№ образовательного 

учреждения 

Форма обобщения  
(информационная карта ППО, статья, метод. 

рекомендации, пособие и др.)  

    
    

 
 

4. ОРГАНИЗАЦИОННО-МЕТОДИЧЕСКАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 
 

4.1. Научно-методическое сопровождение реализации государственных 
программ, концепций, проектов 

 

№ 
Название 

программы 

№ приказа, 
постанов-
ления об 

утвержде-
нии 

программы 

Сотруд-
ничество  
по выпол-

нению 
программы 

Итого-
вый доку-

мент 

Сроки. 
Орган, в 
который 
представ-

ляется отчёт 

Ответ-
ственные 
за испол-

нение 

       
 

4.2. Подготовка справок, отчётов, информаций о выполнении документов 
вышестоящих организаций 

№ 
Название 

(тема) 

Организация,  
в которую 

направляется 
документ 

Сроки 
представле-

ния 

Ф.И.О. 
методиста 

Справки 
     

Отчёты 
     

Информации 
     

 
4.3. Разработка проектов приказов  

№ 
п/п 

Вид документа Название 
Сроки 

представ-
ления 

    
    

 
4.4. Участие в подготовке вопросов на заседания, совещания, собрания ГАОУ ПО ИРО 

 

№ 
п/п 

Название вопроса, тема Форма 
мероприятия 

Степень участия (доклад, 
выступление, информация и т.п.) 
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4.5. Организация работы экспертной группы городской аттестационной комиссии 

 

№ 
п/п 

Содержание работы Сроки 
Место 

проведе-
ния 

Форма 
подведения 

итогов 
     

 
4.6. Методическая работа с педагогическими кадрами в межаттестационный 
и межкурсовой периоды 

 

4.6.1. Реализация методической сети для педагогических работников  
 

№ 
п/п Тема Категория 

участников 

Место 
проведе-

ния 

Сроки 
проведе-

ния 
(месяц) 

Ответствен-
ные  

Теоретические семинары  
      
      

Семинары-практикумы  
      
      
      
      

Школа педагогического мастерства  
      
      

Мастер-классы 
      
      

Конференции 
      

Тренинги 
      

Круглые столы 
      

Методические фестивали 
      

Творческие группы 
      

Школа молодого педагога 
      
      
      
      

Секция августовской конференции педагогических работников 
      

Другие формы научно-методической работы 
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4.6.2. Руководство деятельностью совета педагогов, городского и (или) районных 
методических объединений 

 
№ 
 

Категория Ф.И.О. руководителя, 
образовательное учреждение 

Городские методические объединения 
   

Районные методические объединения 
   

Совет педагогов 
   

 
4.6.3. Организация и методическое обеспечение конкурсов профессионального мастерства 

педагогических работников 
 

№ 
п/п 

Название конкурса Уровень 
(всероссийский, 
региональный) 

Категория 
участников, 

№ ОУ 

Сроки 
проведения 

Ответствен
ные 

      
 

4.6.4. Организация и методическое сопровождение проведения мероприятий по выявлению и 
поддержке одарённых и талантливых детей (конкурсов, олимпиад, турниров и др.) 

 
№ 
 

Название 
Категория  
участников 

Сроки 
проведения 

Соорганиза-
торы 

Ответ-
ственные 

Международные олимпиады, конкурсы 
      

Всероссийские олимпиады, конкурсы 
      
      
      
      

Региональные олимпиады, турниры, фестивали, конкурсы, спартакиады 
      
      
      

 
4.7. Издание учебно-методической продукции 

 

№ Название работы 
Вид 

издательской 
продукции 

Сроки 
подго-
товки 

Количе-
ство 

страниц 

Ответ-
ственные 

Учебно-методические, методические пособия, сборники, справочники 
      

Статьи  
      

Методические рекомендации 
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5. ИННОВАЦИОННАЯ И ОПЫТНО-ЭКСПЕРИМЕНТАЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 
 
5.1. Научно-методическое сопровождение опытно-экспериментальной работы 

 

№ 
п/п 

Название 
инновации, 

эксперимента 

Научный 
руково-
дитель 

№ ОУ 

Формы 
научно-

методиче-
ского сопро-

вождения 

Консуль-
танты 

Предпола-
гаемый 

результат 

       
 

5.2. Научно-методическое сопровождение внедрения инноваций 
 

№ 
Название 

инновации 

Базовые  
учреждения  
образования 

Формы научно-
методического 
сопровождения 

Консуль-
танты 

Предпола-
гаемый 

результат 
      

 
5.3. Участие в апробации учебных и методических изданий, электронных средств 

обучения 
 

№ п/п Название, авторы 
Содержание работы 

по апробации 
Сроки 

Форма 
подведения 

итогов 
     

 
6. КОНСУЛЬТАЦИОННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

 
6.1. Консультирование руководителей и педагогических работников образовательных 

учреждений 
 

№ 
п/п 

Тема групповой консультации 
Категория пед. 

работников 

Место 
проведе-

ния 

Сроки 
проведения 

     
     
     
     

 
6.2. Организация методических выездов в образовательные организации с целью оказания 

практической информационной и консультационной помощи руководителям 
и педагогическим работникам 

 

№ 
п/п 

Тема выездного 
методического дня, 

консультации 
№ ОУ 

Ф.И.О. 
педагога, 

должность 

Сроки 
прове-
дения 

Формы оказания 
помощи 
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6.3. Проведение инструктивно-методических совещаний 
 

№ 
п/п Тема Категория 

участников 

Место 
проведе-

ния 

Сроки 
проведе-

ния 

Ответствен-
ные  

      
      
      
      

 
 

7. ИНФОРМАЦИОННО-КОММУНИКАЦИОННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 
 

№ 
п/п 

Название сетевого сообщества Электронный 
адрес 

Мероприятия по наполнению сайта 
информацией 

    
    
    

 
8. ОБЩЕСТВЕННАЯ, КУЛЬТУРНО-ПРОСВЕТИТЕЛЬСКАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ  

 

№ 
п/п 

Мероприятия 
(выступления на ТВ, публикации в город-

ских СМИ, лекции для родителей, 
организация встреч с интересными людьми, 

общественные поручения и т.д.) 

Категория 
Сроки 

проведения 
Место 

проведения 

     
     

 
9. ПОВЫШЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИИ И УРОВНЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО 

МАСТЕРСТВА МЕТОДИСТА 
 

9.1. Обучение по дополнительным профессиональным программам 
 

№ 
п/п 

Название программы Количество 
часов 

Сроки Организация 

     
     

 
9.2. Участие в международных, всероссийских, региональных конференциях, симпозиумах, 

форумах, научно-практических семинарах 
 

№ 
п/п 

Форма, тема 
мероприятия 

Уровень 
(межд., всерос., 
регион. и т.д.) 

Дата и место 
проведения 

Организа-
торы 

Форма участия 
(доклад, 

выступление, 
работа на секции) 

      
 

9.3. Открытые мероприятия 
 

№ 
п/п 

Форма и тема 
мероприятия 

Для какой 
категории 

Сроки 
проведения 

Место 
проведения 
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Приложение № 4 
к приказу ГАОУ ПО ИРО 
от 27.04.2021 № 248 

 
Предложения в план мероприятий на 2021/2022 учебный год,  

направленных на выявление и развитие у обучающихся интеллектуальных 
и творческих способностей (к перечисленным в п.1-3 добавить свои) 

 
№ Мероприятие Дата 

проведения 
Категория 
участников 

Ответственные 

1.  Всероссийская олимпиада 
школьников 

Сентябрь 2021 
– апрель 2022  

Обучающиеся 5–11 
классов (школьный 
этап),  
обучающиеся   7–11 
классов (муници-
пальный этап), 
обучающиеся 9–11 
классов 
(региональный этап) 

Михайлова И.В. 
 

2.  Региональная олимпиада 
школьников 
(изобразительное искусство, 
крымскотатарский язык, 
«Севастополеведение», 
черчение) 

Декабрь 2021  
– март 2022  

Обучающиеся    5–11 
классов 

Михайлова И.В.  
 

3.  Городская научно-
практическая конференция 
старшеклассников 
«Молодёжь в науке и 
творчестве» 

Февраль – 
март 2022 

Обучающиеся    8–11 
классов 

Михайлова И.В. 
 

4.      

5.      

 
 
Приложение № 6 
к приказу ГАОУ ПО ИРО 
от 27.04.2021 № 248 

 
Программа секции  

____________________________________________________________  
(категория педагогических работников) 

августовской региональной конференции педагогических работников в 2021 году 
 

Дата 
и время 

проведения 

Место 
проведения 

Темы  
докладов и выступлений 

Фамилия, инициалы, 
должность и место работы 

выступающего 
  1.  

2.  
3.  
4.  
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Приложение № 5 
к приказу ГАОУ ПО ИРО 
от 27.04.2021 № 248 

 
Предложения в региональную сеть объединений педагогических работников 

образовательных учреждений города Севастополя 
в 2021/2020 учебном году 

 
1. МЕТОДИЧЕСКИЕ ОБЪЕДИНЕНИЯ  

1.1. Городские 

№ 
 

Название МО Ф.И.О. руководителя МО, 
образовательное учреждение 

 МО учителей…  
   

1.2.  Районные 

№ 
 

Название МО Ф.И.О. руководителя МО, 
образовательное учреждение 

1.  МО учителей … (указать предмет) 
Ленинский район  
Гагаринский район  
Балаклавский район  
Нахимовский район   
Северная сторона  

 
2. ТВОРЧЕСКИЕ ГРУППЫ 

 
№ 
 

Проблемная тема творческой группы Ф.И.О. руководителя ТГ, 
образовательное учреждение 

   
   

 
3. ШКОЛА МОЛОДОГО СПЕЦИАЛИСТА 

№ 
 

Название школы Ф.И.О. руководителя ШМС, 
образовательное учреждение 

 Школа молодых специалистов – … (например, учителей 
математики) 

 

 
 
4. СОВЕТЫ ПЕДАГОГОВ 

 
№ 
 

Название совета Ф.И.О. руководителя совета, 
образовательное учреждение 

 Совет учителей…  
   

 
5. МЕТОДИЧЕСКИЕ ДНИ (дни проведения семинаров, совещаний, консультаций) 

 
№ Категория Методический день 

1.    
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Приложение № 7 
к приказу ГАОУ ПО ИРО 
от 27.04.2021 № 248 

 
Требования к титульному листу и пояснительной записке к методическому 

продукту по итогам работы творческих групп педагогов 
 

1. Образец титульного листа. 
 
 
ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДА СЕВАСТОПОЛЯ 
 «ИНСТИТУТ РАЗВИТИЯ ОБРАЗОВАНИЯ» 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ  
ПО ПОДГОТОВКЕ ОБУЧАЮЩИХСЯ К ГОСУДАРСТВЕННОЙ  

ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ ПО ГЕОГРАФИИ 
 
 
 
 
 

 
 
Итоговая работа творческой группы  
учителей географии 
Руководитель творческой группы – 
Петрова В.В., СОШ № 62 
Куратор творческой группы – Петрова 
Анна Ивановна, методист  
ГАОУ ПО ИРО 

 
 
 
 
 

2021 
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2. Пояснительная записка должна содержать следующую информацию: 
– обоснование актуальности разработки данного вида методической 

продукции (здесь целесообразно дать краткий анализ положения дел по 
изучаемому вопросу: уточнить, в каких образовательных областях в настоящее 
время используются мероприятия (действия, методики и др.), сходные с 
предлагаемыми, в чем их достоинства и недостатки; охарактеризовать 
значимость предлагаемой работы с точки зрения реализации федеральных 
государственных образовательных стандартов, соответствующей федеральной 
или региональной программы, концепции, стратегии; разъяснить, какую помощь 
и кому могут оказать настоящие методические рекомендации (пособие, памятка, 
программа, конспект занятия и т.д.); 

– определение цели предлагаемого вида методической продукции 
(например: оказать методическую помощь учителям по 
вопросам… ; предложить алгоритм подготовки и проведения … и т.п.); 

– краткое описание ожидаемого результата от использования данного 
вида методической продукции (например: овладение опытом организации 
предлагаемой методикой может стать основой для проведения подобных 
мероприятий по разным предметам школьного цикла; может способствовать 
повышению мотивации школьников и т.п.); 

– обоснование особенностей и новизны предлагаемой работы в сравнении 
с другими подобными разработками, существующими в данной образовательной 
области. 
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